Tutorial: Thunderbird 17 installieren,
einstellen und E-Mails schreiben

In diesem Tutorial will ich IThnen zeigen, wie man mit Thunderbird 17 installiert,
einstellt und wie man E-Mails schreibt. Zuerst laden wir die neuste Version von
Thunderbird herunter, dies ist zurzeit die Version 17. Von dieser Web Adresse:
http://www.mozilla.org/de/thunderbird/?flang=de kdnnen wir die neuste deutsche

Version von Thunderbird herunterladen.
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Datei 6ffnen - Sicherheitswannung [‘57] Evtl. muss man noch
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Mochten Sie diese Datei ausfuhren? bestétigen, indem man

. w 11
Mame: Thunderbird Setup 17.0.3.exe auf ”AUSfUhren klickt.
Herauzgeber, Mozilla Corporation

Typ: Anwendung
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. Dateien aus dem Internet konnen nutzlich zein, aber diezer D ateitpp
g kann eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Flbren Sie
nur Software won Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches
Biziko besteht?

Im ersten B Mozilla Thunderbird-Installation
Fenster klicken '

wir einfach auf
den ,Weiter"
Button.

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur Mozilla Thunderbird

Dieser Assistent wird Sie durch die Installation won Mozilla
Thunderbird begleiten.

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schliefien, damit bestimmte Svstemdateien
ohne Meustart ersekzt werden kinnen,

Klicken Sie auf Weiter, um Fortzufabren.

Weiter = ] [.ﬁ.hbrechen




In diesem Fenster

B Mozilla Thunderbird-Installation

Installationsart kann man die
Installationssinstellungen wahlen, = Einstellungen so
belassen und wir
Bitte wahlen Sie eine Installationsart, Kicken Sie dann auf Weiter, klicken Wieder an
5 den Button
#) Standard .
i ~Weiter".

Thunderbird wird mit den am haufigsten verwendeten Programmteilen installiert,
) Benutzerdefiniert

Sie kdnnen selbst wahlen, welche Programmteile installiert werden sollen. Empfohlen Flr
erfahrene Benutzer,

Thunderbird als Standard-E-Mail-Programm einrichten

< Zurick ” Weiter = J [.ﬁ.bbrechen

In der darauf folgenden Zusammenfassung sehen wir die Installations-Einstellungen
und kdénnen, wenn was nicht stimmt, nochmal mit den Button ,,Zurlick" in den
vorigen Fenstern die Einstellungen @andern. Wir klicken aber einfach auf den Button

JInstallieren®.

E Mozilla Thunderbird-Installation

Zusammenfassung
Bereit zum Instalieren won Thunderbird

Thunderbird wird an Folgendem Ort installiert:

ﬂ C:AProgrammetMozilla Thunderbird

Thunderbird wird als Standard-E-Mail-Programm eingerichtet,

Klicken Sie auf Installieren, um fortzufahren,

< Zuriick ” Installieren ] [ Abbrechen




Jetzt sieht man den Fortschritt der Installation.

5 Mozilla Thunderbird-Installation

Installieren_
Bitte warten Sie, wahrend Mozilla Thunderbird installiert wird,

Thunderbird wird installiert...

(R

< Furiick, Weiter = abbrechen

Wenn die Installation fertig ist, kommt die Meldung, dass Thunderbird installiert ist
und wir kénnen auf den Button , Fertig stellen® klicken. Die Option , Thunderbird jetzt
starten" lassen wir aktivert.

Die Installation von Mozilla
Thunderbird wird abgeschlossen

Mozilla Thunderbird wurde auf Threm Compuker installiert,

Klicken Sie auf Fertigstellen, um den Installations-Assistenten
zu schlieffen,

Thunderbird jetzt starten

= Zurick Fertigstellen




Beim ersten Start des Programms haben wir die Moglichkeit, Konten, Adressbiicher
und Filter von Outlook Express oder Outlook zu importieren. Dies macht Sinn, wenn
man vorher mit einem dieser Programme gearbeitet hat. In diesem Turtorial wollen
wir nichts importieren, deswegen aktivieren wir die Option ,Nichts importieren™ und
klicken auf den Button ,Weiter".

Import-Assistent @J

Einstellungen und Daten importieren @

Einstellungen, Konten, Adresshiicher, Fiker und sonstige Daten
importieren wan:

(#)i Outlook Express
() Qutloak
() Michts importieren

eiter = ] [F\I:nl:nrechen

E-Mail-Konto in Thunderbird anlegen

Thunderbird startet. Beim ersten Start 6ffnet sich ein Fenster, in dem die Mdglichkeit
angeboten wird, eine neue E-Mail Adresse anzulegen oder eine vorhandene E-Mail-
Adresse einzurichten. Ich nehme an, dass wir schon eine E-Mail Adresse haben und
diese richten wir jetzt in Thunderbird ein. Wir klicken in den linken unteren Button
,Uberspringen und meine existierende E-Mail-Adresse verwenden".



Willkommen bei Thunderbird

Wollen Sie eine neue E-Mail-Adresse haben?
Suchen

In Zusammenarbeit mit verschiedenen Anbietern bietet Thunderbird lhnen die Maglichkeit ein neues
E-Mail-k<onto und somit eine neue E-Mail-Adresse zu erhalten. Geben Sie oben einfach lhren Vor- und
Machnamen oder beliebige andere Begriffe ein, um zu beginnen.

Entschuldigung - Die Kommunikation mit unserem Anmelde-Server ist
fehlgeschlagen. Bitte Oberprifen Sie lhre Yerbindung.

Die verwendeten Suchbegriffe werden an Mozilla (Datenschutzerklarung) und an Drittanbieter fir
E-Mail-Dienste gesendet, um verfiigbare E-Mail-Adressen zu finden.

Uberspringen und meine existierende lch werde mein E-Mail-Konto spater
E-Mail-Adresse verwenden konfigurieren.

Im nachsten Fenster geben wir unseren Namen, unsere E-Mail-Adresse und das zu-
gehdrige Passwort ein.

Konto einrichten El

Thr Mame: [ i =
Passwork: | |

Passwort speichern

eue E-Mail-Adresse erhalten... Abbrechen

Thunderbird versucht jetzt, die richtigen Servereinstellungen zu unseren E-Mail-
Adresse automatisch zu ermitteln, das funktioniert auch meistens sehr gut. Wenn es
doch nicht klappen wiirde, kann man lber den Button ,Manuell bearbeiten" die
Einstellungen fiir die E-Mail-Adresse selbst einstellen. Diese Einstellungen findet man
bei dem Anbieter der E-Mail-Adresse auf deren Hilfeseiten.



Konto einrichten

Thr Mame: I IMarkus L, ‘
E-Mail-Adresse: [ na.Lindemeyer@web.de]
Passwork:

i l..o..o..o.oo.oo.]

D Passwark speichern

Einstellungen wurden durch Ausprobieren bypischer Serverbezeichnungen gefunden

(3) IMAP (Machrichten auf dem Server speichern) () POP3 (Machrichten auf diesem Computer speichern)

Posteingang-Server:  IMAPR imap.web.de, STARTTLS
SMTR, smtp.web.de, STARTTLS

Postausgang-Server:

Benutzername:

Meue E-Mail-Adresse erhalten ... ] ’ Manuell bearbeiten ]

Fertig ] ’&bhrechen

®

Wenn aber
Thunderbird alle
Einstellungen
automatisch gefunden
hat, kann man sich
noch entscheiden, ob
man die Mails auf den
Server speichert
(IMAP) oder sich
lieber alle auf den PC
speichert (POP3). Wir
wahlen zu diesem
Turtorial ein IMAP
Konto aus und klicken
den Button ,Fertig®.

Jetzt sehen wir das Hauptfenster von Thunderbird. Wenn wir zum ersten Mal links
auf ,Posteingang" klicken, ladt er unsere Ordnerstruktur vom E-Mail-Fach und evtl.

schon vorhandene E-Mails vom Server herunter.
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Thunderbird von Mozilla gehort ganz
Thnen — Ihre Sprache, Ihre Add-ons,
Thre E-Mails.
Bendtigen Sie Hilfe bei der Einrichtung oder Verwendung vonm
Thunderbird?
o B-Mails senden und empfangen
« Binrichten Thres E-Mail-Kontos
Weitere hiufig gestellte Fragen, Tipps und andere Hilfen finden Sie im
Thunderbird-Hilfezentrum.
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E-Mail verfassen

Um eine E-Mail zu verfassen, klicken wir auf den Button “Verfassen” in der
Hauptsymbolleiste.

'@ Posteingang

&Ahrufen - \_‘.of\-'erfassen I.;__.I Chat ’ Adressbuch

i '@;', Schnellfilker

= & | MarkusundDi...yer@web.de

P z
[~5| Posteingang (31}
— |lt * @& Bietreff

o Ungelesen Gekennzeichnet 2 Konkakt © ) Schlagwirker & Anhang

Es 6ffnet sich ein neues Fenster . Dort schreiben wir neben “"An” unsere Empfanger
E-Mail-Adresse hin. Beim “Betreff” Feld geben wir einen Betreff ein und unten im
groBen Textfeld schreiben wir unsere Nachricht.

&% Verfassen: Anfrage [’: [E|E|
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v aoveran] | o [

o an:| | & info@muster.de

EBetreff: | Anfrage

|N0rmaler Text v| |\u'ariable Ereite v| -I— B ﬁ B A ﬁ |E| |;_§| @ |E| v E‘v \Qv

Sehr geehrte Damen und Herren,

Auflhre Anfrage ...




Wenn wir evtl. eine Datei oder ein Bild an die Nachricht anhdngen wollen, kdnnen wir
das, indem wir in der Symbolleiste auf den Button klicken mit dem Symbol einer
Blroklammer und der Beschriftung “Anhang”.
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Es 6ffnet sich ein Datei-Offnen-Dialog, aus dem wir dann die Datei aussuchen
koénnen, die wir mit schicken wollen.
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Der Anhang wird rechts oben angezeigt. Hat man den falschen Anhang ausgewahlt,
so kann man mit einem Rechtsklick und dann “Entfernen” diesen Anhang wieder aus

der E-Mail entfernen.
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Sehr geehrte Damen und Herren,

Auf lhre Anfrage ... |

Dann ist die E-Mail soweit, dass wir sie abschicken kénnen. Dazu klicken wir oben
auf den Button “Senden” und die E-Mail wird verschickt.
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Sehr geehrte Damen und Herren,
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Wir sehen jetzt wieder auf das Hauptfenster von Thunderbird.



E-Mails lesen und beantworten

Wenn wir eine E-Mail bekommen, kommt die normalerweise im Posteingang an.
Wenn wir in einem anderen Ordner sind, muissen wir zuerst in den Posteingang
klicken und dann in der der E-Mail-Liste rechts auf die E-Mail, die wir lesen mochten

2 Posteingang

(B pbrufen - | Jf vertassen (= Jchat (2 Acressbuch ) schlaqwtrter - | C sehrlifier o=

&g MarkusundDi...yer@webde || o “olngelessn  Gekennceichnet & Kontakt ) Schlagwerter @@ Anhang [ 2
o yon © | patum =
Markus Lindemeyer 18:53
o e < el [ ] [ (@ rerree] @ 2o2] [ ]
Betreff Hallo 18:53

Hallo hier ein Bild

[ @1 Anhang: Osterei.gl 5.3 K6 [l speichern | -

B Ungelesen: 0 Gesamt: 1

Wenn wir jetzt direkt mit einer E-Mail auf diese E-Mail antworten wollen, kdnnen wir
dies tun, indem wir auf den Button “Antworten” klicken. Dann springt ein neues E-
Mail Fenster auf, in dem die Empfanger-Adresse von der erhaltenen E-Mail schon
ubernommen wurde. Der Text vom Betreffsfeld beginnt mit einem vorangesetzten
“Re”, das kennzeichnet die Riickantwort.



Ki,nbrufan - | verfassen (=) chat QAdrEssbuch <) Sehlagwarter + |l Schelfiker

sl ) Markpeundin yerawchde gy “oUngelesen  Gehennzeichnet & Kontakt ) Schlagnorter @ Anhang

ok @ el * | wn
© Markus Lindemeyer

nsteingang
=] Entwiirfe
Gesendst
& Papierkorb
[ Enbwurf

@  Hello

[ | Gesendst
[ Papierkorb
[ Postausgang
= = Lokale Ordner
& Papierkorb

[ Postausgang

von Markus Lindemeyer <markus.indemeyer@ml-art.de >

ILQ Antwarten I G Weuter\euten] [[ﬁ Archwueranl l [} Junk] IX Luschen]

Betreff Hallo
An Mich

1853

Andere Aktionen ~

Hallo hier ein Bild
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@Senden JE‘QBfRechtschr. =
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Bietreff: FRE: Hallo

Marmaler Text | | variable Breite v| .I— K E B A g [E] |£| @ |i| |:|. @, w,

Am 27 .02 2013 1853, schrieb Markus Lindemeyer:
Hallo hier =in Bild

Hier kann man eine Antwort schreiben und evtl. auch einen Anhang anhangen und

dann mit dem Button “Senden” verschicken.

Wenn wir eine E-Mail bekommen mit einem Anhang und wollen diesen Anhang
speichern, mussen wir unten an der E-Mail auf den Button “Speichern” klicken. Es
Offnet sich ein Datei-Dialog, in dem wir aussuchen kdnnen, wo wir den Anhang auf
unseren Computer speichern wollen. Wenn wir den Ort ausgesucht haben, klicken

wir auf den Button “Speichern”.
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/% Das Konto "MarkusundDiana. Lindemeyer@web. de” ist aktuel Ungelesen: 0 Gesamk: 1
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Adressbuch

Thunderbird hat auch ein Adressbuch eingebaut. Dorthin gelangt man Uber den
Button “Adressbuch” in der Hauptsymbol-Leiste.
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Links sehen wir schon zwei vorangelegte Listen, eine Personliche und eine
Geschéftliche.

W Adressbuch

Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras  Hilfe
&Neuer Kontakt %Neue Liste OEigenschaFten |_V"rh'erfassen dscher Marme oder E-Ma E55E )‘
Perscrich...dressbuch | Tame +| E-Mail-Adresse Chatname Organisation Tel. dienstlich (a3
Gesammnite Adressen
Kontakt anlegen

Um einen neuen Kontakt anzulegen, klicken wir auf den Button “"Neuer Kontakt”.

W Adressbuch

Datei  Bearbeiten ht  Extras  Hilfe
e 8 Meuer Konkakk % Meue Liste O Eigenschaften \_ﬁ Verfassen
@ Persanlich. . .dressbuch | Marne | E-Mail-Adresse Z

Jetzt geht ein neues Fenster auf mit einer Eingabemaske, wo wir die Daten des
neuen Kontaktes ausfillen kdnnen. Wenn wir damit fertig sind, klicken wir auf den
Button “OK”



]

B Neuer Kontakt fiir Markus Lindemeyer

Hinzufigen zu: IPersﬁnIiches Adressh. . W |

M| Privat | Dienstlich || Sonstiges | Chat I ETtd]

Warname: | Markus "_ | Dienstlich: | |
[WEL=H | Lindemeyer ‘_'_’—_ | Privat: | |
Anzeigename: | Markus Lindemeyer | Fax: | |
Immer Anzeigename statt der Angabe im MNachrichtenkopf verwenden Pager: | |
Spitzname: | e | Mobil: | |

E-Mail-Adresse: | markus lindemeyer@ml-art, de ‘- |

weitere E-Mail-Adresse: | |

Chatrname: | |

Bevorzugt Folgendes Machrichben-Format: [] Externe Inhalte erlauben

Ok ] [Abbrechen ]

Rechts im Hauptfenster vom Adressbuchs sehen wir jetzt den neuen Kontakt und
unten die Daten.

E-Mail Verfassen

» = Meuer Kontakk 4 Meue Liste (;) Eigenschaften \JVerFassen : Laschen
direkt aus dem — & X
Persdnlich.. dressbuch Mame +| E-Mail-Adresse Chatnan
A dressb uch Gesammelte Adressen = Markus Lindemeyer  markus lindemeyer@ml-ar..

Wenn wir jetzt einen
Kontakt mit einer E-Mail-
Adresse im Adressbuch
haben, kédnnen wir diese
Adresse rechts mar-
kieren und dann auf den
Button “Verfassen”
klicken. Dann kommen
wir direkt in die
Erfassungsmaske ftir
eine neue E-Mail. Als Markus Lindemeyer
Empfanger steht dort

bereits diese hinter- 1
legten E-Mail-Adresse

aus dem Adressbuch.

Anzeigename: Markus Lindemeyer
E-Mail-Adresse: markus lindemever@ml-art, de




Schluss

Thunderbird hat noch ganz viele weitere Funktionen z.B. Filtern von E-Mails nach
Regeln oder E-Mails sortieren usw. Es gibt auch sehr viele ntitzliche Plugins fir
Thunderbird, um das Programm zu erweitern z.B. einen Terminkalender. Dies wirde
natirlich dieses Tutorial sprengen, deshalb habe ich hier in diesem Turtorial nur die
Hauptfunkionen bearbeitet. Fiir bestimmte Funktionen von Thunderbird werde ich
irgendwann ein extra Tutorial erstellen. Auf jeden Fall haben Sie jetzt das
Handwerkzeug, um E-Mails zu verschicken, zu lesen und zu beantworten tber
Thunderbird.



